KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI

INSTITUT TEKNOLOGI SUMATERA

Jalan Terusan Ryacudu Way Hui, Kecamatan Jati Agung, Lampung Selatan 35365
Telepon: (0721) 8030188
Laman: itera.ac.id, e-mail: pusat@itera.ac.id

PENGUMUMAN
NOMOR 02/DST/IT9/PANSEL-JA/2026

SELEKSI JABATAN ADMINISTRATOR
KEPALA BAGIAN AKADEMIK DAN UMUM
DI LINGKUNGAN INSTITUT TEKNOLOGI SUMATERA TAHUN 2026

Dalam rangka pengisian Jabatan Administrator di lingkungan Institut Teknologi Sumatera, sesuai
dengan Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara dan Peraturan
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020, dengan ini disampaikan kepada seluruh Pegawai
Negeri Sipil di lingkungan Institut Teknologi Sumatera yang telah memenuhi syarat untuk
mendaftarkan diri sebagai calon Pejabat Administrator dengan ketentuan sebagai berikut:

A.JABATAN YANG AKAN DIISI
1. Kepala Bagian Akademik dan Umum

B. PERSYARATAN UMUM
1. Berstatus Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Institut Teknologi Sumatera;
2. Memiliki kualifikasi pendidikan minimal Strata 1 (S-1) atau Diploma IV (D-1V);
Memiliki integritas dan moralitas yang baik;
Berusia paling tinggi 55 (lima puluh lima) tahun;
Memiliki pengalaman pada Jabatan Pengawas paling singkat 3 (tiga) tahun atau Jabatan
Fungsional yang setingkat dengan Jabatan Pengawas sesuai dengan bidang tugas jabatan
yang akan dilamar;
6. Semua unsur penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2 (dua) tahun
terakhir;
7. Sehat jasmani dan rohani;
8. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Penata Tk. I, golongan ruang III/d.
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C. TATA CARA PENDAFTARAN DAN KELENGKAPAN DOKUMEN
1. Pendaftaran dilaksanakan secara daring melalui laman
https://kepegawaian.itera.ac.id/seleksi-kabag-itera26/;
2. Pendaftaran daring dilaksanakan selama 7 (tujuh) hari mulai tanggal 27 Agustus s.d. 4
September 2026 pukul 23.59 WIB, dengan mekanisme sebagai berikut:
a. Masuk pada laman https://kepegawaian.itera.ac.id/seleksi-kabag-itera26/;

b. Mengunduh format dokumen/berkas yang dipersyaratkan pada tautan

https://kepegawaian.itera.ac.id/seleksi-kabag-itera26/;




¢. Mengunggah hasil pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan dalam format PDF
dengan ukuran maksimal file 2 MB, kecuali pas foto dalam format JPG/JPEG dengan

ukuran file maksimal 500 KB;

d. Dokumen persyaratan yang diunggah sebagai berikut:
1) Surat lamaran bermeterai Rp.10.000,00 yang ditandatangani oleh pelamar dan
ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Jabatan Administrator Institut Teknologi
Sumatera sesuai format Lampiran I;

2) Pas foto berwarna berlatar belakang merah ukuran 4x6 dengan besar file maksimal

500 KB;

3) Rekomendasi dari atasan langsung sesuai format Lampiran II;

4) Surat pernyataan tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat

sesuai format Lampiran III;

5) Daftar Riwayat Hidup sesuai format Lampiran IV;
6) SK Kenaikan Pangkat terakhir;

7) SK Jabatan terakhir;
8) Ijazah terakhir;

9) Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) tahun terakhir;
10) Surat keterangan sehat jasmani dan rohani

D. JADWAL PENDAFTARAN DAN SELEKSI

NO KEGIATAN TANGGAL KETERANGAN
1 | Pengumuman
, Penidattam fas Benoritaen 27 Agustus — 4 September 2026 7 hari kerja
berkas lamaran
Pengumuman hasil seleksi b
3 .. . 8 September 2026 1 hari kerja
administrasi
= - rial
4 Ui K ompetensi Manajerial dan 15 - 16 September 2026 2 hari kerja
Sosial Kultural
5 Wéwancara 21 September 2026 1 hari kerja
6 | Pengumuman Hasil Akhir 6 Oktober 2026 1 hari kerja
*) Catatan:
Jadwal kegiatan sewaktu-waktu dapat berubah dan akan diumumkan melalui laman
https://kepegawaian.itera.ac.id/seleksi-kabag-itera26/

E. KETENTUAN LAIN
Dalam seleksi ini tidak dikenakan biaya atau pungutan dalam bentuk apapun;
Berkas yang diproses adalah berkas yang lengkap sesuai dengan ketentuan yang
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dipersyaratkan;

Keputusan Panitia Seleksi Jabatan Administrator Kepala Bagian Akademik dan Umum
Institut Teknologi Sumatera bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat;




4. Selama proses seleksi sampai dengan pengangkatan Jabatan Administrator, apabila
diketahui peserta memberikan keterangan yang tidak benar, Panitia Seleksi berhak
menggugurkan keikutsertaan/kelulusan sebagai peserta seleksi Jabatan Administrator
Kepala Bagian Akademik dan Umum Institut Teknologi Sumatera.
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